PHU LUC I.
QUY TRINH QUAN LY PE TAI KHOA HQC CONG NGHE CAP CO SO

(Ban hanh kém theo théng bdo sé 1623/TB-DHTN-KH&QHQT ngay 30 thang 08 nam 2016)

Buéc 1. Thong bao va so tuyén dé xuit dé tai khoa hoc cong nghé cip co sé

Thang 4 hang nam, Phong KH&QHQT tham muu trinh Hi¢u trudng ra thong bao giri cac
don vi trong Trudng vé viéc dé xuat dé tai khoa hoc cong nghé (KHCN) cip co so cho nam
tiép theo (thoi gian dang ky dé xuat tir ngay 01 dén ngay 15 thang 4).

Can cu vao dinh hudng hoat dong KHCN cua don vi (khoa, vién, phong, ban, trung tdm)
da dang ki voi Nha trudng, ca nhan hodc nhém nghién ctru chuan bi bo hd so gom 09 phiéu
dé xuét dé tai KHCN va 09 thuyét minh chi tiét d& tai KHCN cap co s& (Mau 4a hoic Miu
4b) (Néu chu nhiém dé tai 1a sinh vién thi Phiéu dang ky phai c6 xac nhan ciia ngudi huéng
dan).

Thoi gian thyc hién mot dé tai KHCN cép co so kéo dai khong qua 01 nam (tinh
theo nam tai chinh)

Buwéc 2. Xac dinh danh muc dé xuét dé tai KHCN cép co sé

Hoi d@)ng Khoa hoc va Bao tao ctia don vi ¢6 nhiém vu xac dinh, tuyén chon dé xuét danh

muc dé tai KHCN cép co s0O. Sau do, don vi téng hop danh muc nhitng dé xuét dé tai duoc
Hoi dong Khoa hoc va Pao tao ciia don vi danh gia “Pat” theo mau quy dinh, sip xép theo
thir tu wu tién va giri vé phong KH&QHQT trude ngay 15 thang 05 hang nim. HO so bao
goém: Danh muyc tong hop dé tai; 09 phiéu dé xut va 09 thuyét minh chi tiét dé tai cho mdi
dé xuit. HO so gdm ban in va ban dién t (ban dién tor gui theo dia chi:
thunguyetvo269@gmail.com).

Buéc 3. To chire xdc dinh dé tai KHCN cép co sé

Can ctr hd so tong hop ctia Phong KH&QHQT, trudc ngay 31 thang 05, Hoi dong Khoa
hoc va Dao tao Nha truong td chtrc xac dinh danh muc dé tai KHCN cép co s&. Hoi déng
s€ can cu theo cac tiéu chi tuyén chon gém: Chat luong dé xuit, phiéu dé xuat dé tai, ké
hoach, dinh hudng uu tién phat trién KHCN cua cac don vi va Nha truong va ngué)n kinh
phi duoc st dung cho hoat dong KHCN.

Trong vong 07 ngay ké tir ngay Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Nha truong hop phién
chinh thirc, bién ban cudc hop va két qua danh gia cua Hoi déng xé4c dinh danh muc dé tai
KHCN cép co sd s& duoc thong bao cong khai trén website Nha trudng.



Buéc 4. Xay dung va phé duyét Thuyét minh dé tai KHCN cip co sé

- Chu nhiém dé tai xay dung 09 ban Thuyét minh dé tai KHCN cép co sé theo mau
quy dinh (MAu 4a hoic miu 4b) d3 duoc don vi chu tri ky duyét va giri truc tiép cho cac
thanh vién Hoi ddng Xét duyét Thuyét minh theo Quyét dinh trudc 03 ngay Hoi dong hop
phién chinh thuec.

- Hoi dong xét duyét Thuyét minh tién hanh hop thoi gian tir ngdy 01 dén 20 thang
10. Hoi dong gdom 07 hodc 09 thanh vién theo Quyét dinh, trong dé c¢6 02 thanh vién cia
phong KH&QHQT. Hoi dong c6 trach nhiém danh gid, dé nghi chu nhiém dé tai diéu chinh
cac ndi dung: Tén dé tai; tinh cap thiét cua dé tai; muc tiéu; ndi dung, phuong phap nghién
ctru; tién d6 thuc hién; san phém va dia chi ing dung; kinh phi thuc hién. Thuyét minh
duoc Hoi ddng phé duyét khi dam bao dugc dy du va chi tiét cac tiéu chi di néu trén.

- Trong vong 07 ngay ké tir ngay hop Hoi dong xét duyét thuyét minh chi tiét, chu
nhiém d8 tai c6 trach nhiém stra d6i, bd sung thuyét minh d& tai theo y kién danh gia, gop
y ctia Hoi dong, ndp 05 ban thuyét minh hoan thién c6 chit ky xac nhan caa Chu tich Hoi
dong xét duyét thuyét minh, co quan chu tri kém ban dién tir cho phong KH&QHQT dé
hoan thién hd so trinh Hiéu trudng.

- Phong KH&QHQT tong hop két qua xét duyét thuyét minh cia tat ca cac Hoi
ddng trinh Hiéu trudng xem xét va ban hanh Quyét dinh phé duyét cho phép trién khai
thuc hién dé tai. Quyét dinh phé duyét va danh muyc dé tai dugc phé duyét sé cong khai
dang tai trén website Nha truong va giri dén cac don vi dé theo ddi va quan 1y (thoi gian

tir ngay 1 dén 20 thang 1 nam ké tiép).
Buwéc 5. Didu chinh, bd sung thuyét minh dé tai KHCN cép co s& (néu co)

- Viéc diéu chinh, bd sung thuyét minh dé tai chi duge thuc hién trong nhitng
truong hop sau: Dé tai trién khai chua qua 1/2 téng thot gian thuc hién; chd nhiém dé tai
bi chét, bm nang, di cong tac nudc ngoai dai han, chuyén cong tac; can thay doi noi dung,
tién d9, san pham, kinh phi dé dat duoc muc tiéu nghién ciru di dé ra.

- Chu nhiém dé tai lam Pon d& nghi diéu chinh thuyét minh dé tai KHCN guri
Phong KH&QHQT theo mau quy dinh dé trinh Hiéu truéng xem xét. Thoi gian thyce hién
dé nghi kéo dai (néu c6) khong qua 03 thang tinh tir mdc két thuc thoi gian thyc hién dé tai
trong thuyét minh chi tiét ¢a dugc phé duyét.

Buéc 6. Bao cdo tinh hinh thwe hién dé tai KHCN cép co s&

- Hang nam, chi nhi¢m dé tai c6 trach nhiém bao céo tién do thuc hién dé tai
theo miu quy dinh (MAu 7) gui vé don vi chu tri trude ngay 10 thang 06. Pon vi chi tri



tap hop cac bao céo tién do kém theo bién ban kiém tra tién do ting dé tai gui vé Phong
KH&QHQT trudce ngay 15 thang 06.

- Phong KH&QHQT tién hanh kiém tra, tong hop va bao cdo Hiéu truong
trude ngay 30 thang 06 theo mau quy dinh.

Budéc 7. Kiém tra tinh hinh thuwe hién dé tai KHCN cép co s&

Can cr vao bao cdo tién do, Nha truong s& t chire kiém tra dinh ky hang nim 6
thang/1 lan hodc dot xuét viée thue hién dé tai KHCN cép co s& voi cac ndi dung: tién do
thuc hién, ndi dung nghién ctru, san phém va viéc sir dung kinh phi cua dé tai so véi Thuyét
minh dé tai.

Buwéc 8. Panh gia nghiém thu dé tai KHCN

- Sau khi hoan thanh ndi dung nghién ctru, chi nhiém dé tai hoan thién 01 bd
ho so nghiém thu gdm: Bao cdo tong két dé tai theo mau quy dinh (Miu 9 va Miu 10a,
10b), Bién ban Hdi thao sinh hoat hoc thuat theo mau quy dinh (M?\u 11) va céc san phém,
tai liéu theo Thuyét minh, bai b4do khoa hoc (bai bdo da dugc dang hodc duyét dang trén
Tap chi Khoa hoc ctia Nha truong) ndp cho don vi chu tri.

- DPon vi chi tri ¢6 trach nhiém kiém tra hd so trude khi ndp cho phong
KH&QHQT, dong thoi gidi thidu thanh vién hoi dong nghiém thu (tir 8 dén 11 nha khoa
hoc ¢6 chuyén mén lién quan gan dén dé tai) cho timg dé tai (Mau 12).

- Phong KH&QHQT tham muu trinh Hiéu trudng ra Quyét dinh thanh lap Hoi
dong nghiém thu dé tai.

- Chu nhiém dé tai gtri Bao cdo Khoa hoc cho cac thanh vién Hoi déng nghiém
thu chdm nhét 05 ngay trudc khi Hoi ddng hop phién chinh thic.

- Chu nhiém dé tai va don vi cha tri 14p ké hoach t6 chuc nghiém thu dé tai
KHCN theo quyét dinh.

- Tat ca cac Hoi dong nghiém thu dé taii KHCN cap co s phai hoan thanh
nhiém vu nghiém thu trudc ngay 15 thang 12 hang nam.

Buwéc 9. Hoan thién hé so sau nghiém thu va céng bd két qua nghién ciru

- Trong vong 7 ngay ké tir ngdy Hoi dong nghiém thu hop phién chinh thirc va c6
két luan cudi cing (nhung khong tré hon ngay 20 thang 12 hang nim), cht nhiém d¢ tai
hoan thién ho so ndp vé phong KH&QHQT. Hb so bao gdm:

+ 02 bao cao khoa hoc da dugc chinh stra va ¢6 chir ky xac nhan cua chu tich Hoi

d6ng nghiém thu.



+01 CD luu trir ban dién tir cia Bao cdo khoa hoc cua dé tai (dang Word va PDF),

cac sd liéu, hinh anh, bang biéu ¢6 lién quan.
+ Céc san pham theo Thuyét minh.
Buwéc 10. Thanh quyét toan dé tai khoa hoc va cong nghé cip co sé

Sau khi dé tai dugc nghiém thu, chu nhiém dé tai thuc hién cac thu tuc thanh quyét
toan kinh phi d¢ tai theo quy ché chi tiéu ndi bo cia Nha truong.

PHU LUC 1L
QUY TRINH QUAN LY PE TAI KHOA HQC & CONG NGHE CAP BQ

(Ban hanh kém theo théng bdo sé 1623/TB-PHTN-KH&QHOQT ngay 30 thing 08 nam 2016)

Buéc 1. Thong bao dé xuat dé tai cap Bo

Can ctr thong bao cua Bo Gido duc va Pao tao (Bo GD&DT), Nha truong s€ thong bao
cac don vi vé viéc dé xudt dé tai nghién ctru KH&CN cép B6 (Mau 1 Phu luc I ban hanh
kém theo Thong tu 11/2016/TT-BGDDT ngay 11/04/2016 cua Bo Gido duc va Pao tao, goi
tat 1a Thong tu 11). Thoi gian thuc hién: Trude ngay 28 thang 01 cta nim trudc nim ké
hoach.

Buwéc 2. Xac dinh danh muc dé tai cip B

Can ctr vao dinh hudéng hoat dong KHCN cua don vi (khoa, vién, phong ban, Trung
tam) dd dang ky véi Nha truong, ca nhan hoic nhém nghién ctru giri 01 phiéu dé xut dé
tai KHCN va 01 thuyét minh chi tiét cho don vi quan 1i truc tiép so tuyén (c6 bién ban hop
gop v cap Bo mon).

Ho6i d@)ng Khoa hoc va Pao tao (KH&DT) cac don vi xét duyét danh muc dé xuét
dé tai cép Bo theo hudng dan tai biéu 7, Piéu 12 va Diéu 16 cua Thong tu 11, dinh hudng
hoat dong KHCN cua don vi di dang ky. Sau 05 ngay tinh tir ngay Hoi dong hop gop ¥, ca
nhan hodc nhom nghién ctru hoan thién dé xuét va thuyét minh chi tiét giri vé don vi. Pon
vi tong hop nhitng d& xuit dé tai dwgce danh gia “Pat” kém theo hd so, sip xép theo thu ty
vu tién va ndp vé phong KH&QHQT theo diing thoi gian quy dinh, ban dién tir giri theo
dia chi: nhidhtn@gmail.com.

Buwéc 3. To chirc xac dinh danh muc dé xuét dé tai cip Bo

Hiéu truéng ra Quyét dinh thanh 1ap Hgi dong tw van xac dinh danh muc dé xuat dé tai

cz“'lp Bo dé t chtrc tu van xac dinh danh muc dé xuét dé tai cép B6 dua trén chat lugng dé



xuat, thuyét minh dé tai phu hop véi dinh hudng uu tién phat trién KH&CN cuia cac don vi
va Nha trudng (thuc hién theo Didu 7, Diéu 12 va Diéu 13 cua Thong tu 11).

Can ct vao két luan cudi cung cua Hoi déng tu van xac dinh danh muc, Hiéu truéng xem
xét va phé duyét danh muc dé xuat dé tai KH&CN cép B9, thong bao cong khai trén Website
Nha trudng va trinh BO GD&DT dé tuyén chon va phé duyét.

Sau khi ¢6 két qua phé duyét danh muc dé tai KH&CN céap Bo ciia Bo GD&DT (ngay 10
dén ngay 15 thang 04), Nha trudng s& ding tai két qua nay trén Website va ra thong bao vé
viéc dang ky tham gia tuyén chon chu tri dé taii KH&CN cap Bo dén cac don vi.

Budéc 4. Tuyén chon va phé duyét t6 chirc, c4 nhan chii tri dé tai cap B

Can ctr két qua phé duyét danh muc ciia B6 GD&PT, c4 nhan hoic nhom nghién
ctru dap mg tiéu chuan tai Diéu 7 ciia Thong tu 11 ¢6 thé diang ky tham gia tuyén chon
thyc hién dé taii KH&CN céap Bo. Hiéu trudong ra Quyét dinh thanh lap Hoi dong tw van
tuyén chon td chirc, c4 nhin chi tri dé tai cAp B. Tiéu chi tuyén chon td chirc, ca nhan
thuc hién dé tai KH&CN cip Bo theo Diéu 16 va Diéu 17 ciia Thong tu 11.

Hb so diang ky tham gia tuyén chon dugc thyc hién theo Piéu 15 ctua Thong tu 11,
ndp vé Phong KH&QHQT trude ngay Hoi ddng tu van xét duyét thuyét minh dé tai hop
phién chinh thirc 05 ngay lam viéc. Ca nhan hodc nhém nghién ctru dang ky tham gia tuyén
chon c6 trach nhiém chuyén ho so dang ky cho cac thanh vién trong Hoi dong trudc ngay
Hoi dong hop phién chinh thirc 05 ngay lam viéc.

Hb so ding ky tham gia tuyén chon bao gém: Thuyét minh dé tai (10 bd/dé tai)
(Mau 6 Phu luc I — Thong tu 11);

Thoi gian tuyén chon trude ngay 15 thang 5 ciia nam trude nim ké hoach.
Budéc 5. Hoan thién Thuyét minh dé tai KHCN cip B

- Chu nhiém dé tai hoan thién Thuyét minh dé tai KHCN cép Bo (06 bo/dé
tai) nop vé phong KH&QHQT.

- Phong KH&QHQT tham muu Hiéu truéng chuan bi cong vin kém hd so
Thuyét minh dé tai KHCN trinh B6 GD&DT phé duyét theo quy dinh.

- Can ctr két qua tham dinh noi dung, kinh phi cua B GD&DT, chu nhiém dé
tai ¢o trach nhiém stra déi, bo sung cac ndi dung theo yéu céu, hoan thién ho so va nop
phong KH&QHQT (06 bo/dé tai) trinh B6 GD&DT phé duyét.

Buwéc 6. Hop dong thuc hién dé tai KHCN cip B
Cin ctr két qua phé duyét dé tai cia Bo GD&DT, Nha truong ky hop dong thuc hién

dé tai cap bd v6i chil nhiém dé tai (theo Didu 19 va Mau 13 Phy luc I ciia Thong tu 11).
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Buéc 7. Didu chinh thuyét minh dé tai cip B (néu co)

- Khi can diéu chinh thuyét minh dé tai, cht nhiém dé tai phai thyc hién theo
Diéu 22 va Mau 16 Phuy luc I - Thong tu 11.

- Co quan chu tri dé tai bao cao BO Gido duc va Pao tao béng van ban dé B
xem xét va phé duyét cho phép diéu chinh.
Budrc 8. Bdo cdo tinh hinh thwe hién dé tai cap Bo

- Chu nhiém d@ tai ¢6 trach nhi¢m béo c4o tinh hinh thyc hién dé tai dinh ky 6
thang va hang nim gui vé phong KH&QHQT trudc ngay 05 thang 6 va ngay 05 thang 12
hang nidm (theo Mau 14 Phu luc I ctia Thong tur 11).

- Trong truong hop dot xuat, Nha truong va chii nhiém dé tai co trach nhiém
bao cdo theo yéu cAu cua Bo Gido duc va Pao tao.
Budéc 9. Kiém tra tinh hinh thywe hién dé tai cap Bo

Céc chi nhiém dé tai co trach nhiém bao céo tién d6 thuc hién dinh ky 6 thang/lan.
Nha truong s& 1ap cac doan kiém tra dinh ky hang nim hodc dot xuét tinh hinh thyc hién
dé tai cip bod véi cac ndi dung:
- Noi nghiép: Tién d6 thuc hién, ndi dung nghién ctru, san phém va viéc su dung
kinh phi cuia d¢ tai so véi Thuyét minh dé tai da duoc duyét;
- Ngoai nghiép: Thuc dia tai cac dia diém nghién ctu theo thuyét minh duogc
duyét.
Buéc 10. Té chire nghiém thu cép co sé
Sau khi hoan thanh dé tai, chii nhiém d& tai ndp cho phong KH&QHQT bao cao
téng két, bao céo tom tit va cac san phém, tai liéu theo thuyét minh, bién ban sinh hoat hoc
thuat, hop dong thuc hién dé tai va don dé nghi nghiém thu cip co s& dé tai bo
Hiéu trudng ra Quyét dinh thanh 14p Hoi ddng danh gia, nghiém thu cip co s& dé tai
cip bo (sau day goi 1a Hoi ddng danh gia cip co s6) va td chirc danh gia, nghiém thu cip
co s6 theo Diéu 26 va Diéu 27 cua Thong tu 11.
Nha truong xt 1y két qua danh gia, nghiém thu cp co sé theo Diéu 28 cua Théng
tu 11.

Buwéc 11. To chire nghiém thu cip bd

Chu nhiém dé tai hoan thién hd so theo két luan ctua Hoi dong trong thoi han 40 ngay ké
tir ngay hop Hoi dong danh gia cip co so.



Nha truong gui ho so dé nghi danh gia, nghiém thu cip b vé Bo Gido duc va Pao
tao trong thoi han 45 ngay ké tir ngay hop Hoi dong danh gia cip co sé. HO so dé nghi danh
gia, nghiém thu cép bo thuc hién theo Diéu 29 cua Thong tu 11.

Bd Gido duc va Pao tao thanh 1ap Hoi déng tw van danh gia, nghiém thu cép bd (sau day
goi 12 Hoi dong nghiém thu cdp bd). Hoi dong nghiém thu cp bo s& lam viée theo Diéu
31, Diédu 32, Piéu 33 ctia Thong tu 11.

Xt Iy két qua danh gia, nghiém thu cp bo theo Diéu 34 cua Thong tu 1.

Luwu $: Chil nhiém d¢ tai khong hoan thanh nhiém vu dugc giao theo Thuyét minh
dé tai s& bi xur ly theo hinh thirc thanh 1y va phai boi hoan toan bo kinh phi dugc cép tir
ngan sach Nha nuée, dong thoi sé khong duoc dang ky 1am chu nhiém dé tai cap B9 it nhat
trong thoi gian 3 nam tiép theo (theo Diéu 23 va Piéu 38, Thong tu s6 11/2016/TTBGDDT
ngay 11/4/2016).

Buwéc 12. Thanh 1y hop dong thwe hién dé tai cip bd

Hiéu trudng tién hanh thanh Iy hop dong thuc hién dé tai cap bd ddi v6i chu nhiém
dé tai theo Piéu 35 ctia Thong tu 11.
Budéc 13. Hoan thién ho so' sau nghi¢ém thu va cong bo két qua nghién ciru

- Sau khi hoi ddng danh gia nghiém thu cip Bo hop danh gia tir mirc “Pat”

trg 1én, chi nhiém dé tai hoan thién hd so theo y kién hoi dong danh gia nghiém thu cip
Bo.

- Can cir ho so hoan thién ctia cht nhiém d@é tai, co quan chu tri dé tai c6 trach
nhiém cong bd két qua nghién ctru cua dé tai trén website Nha truong.

- Co quan chu tri dé tai va chii nhiém d¢ tai tién hanh cac thu tuc xac lap quyén
s& hitu tri tué dé bao ho két qua nghién ciru cua dé tai da thyc hién theo quy dinh hién hanh

vé s& hiru tri tué.




